
Készült a FOF2024-A-4461 kódszámú, a „Fogyatékos személyek helyi regionális és országos szervezeteinek
szakmai programjainak támogatása" megnevezésű pályázat keretén belül, a Belügyminisztérium és a Slachta

Margit Nemzeti Szociálpolitikai Intézet támogatásával.
A kiadvány nem tükrözi a BM és az NSZI hivatalos álláspontját, elkészítésének és megjelenésének támogatása

nem jelenti a tartalom NSZI általi jóváhagyását, a kiadvány kizárólag a szerzők szakmai álláspontját tükrözi.

Munkahelyi kapcsolatok

A munkahelyen másokkal 
együtt dolgozunk.
A munkatárs vagy kolléga az a személy, 
akivel egy munkahelyen dolgozunk.

Vezetőkkel 
     Más néven ők a főnökök.
     Ők vezetik a munkahelyet,
     és felelősek minden dolgozóért.
     Velük ritkán találkozunk.

Közvetlen vezetőkkel
     Ők irányítják a napi munkánkat,
     és mondják meg a napi feladatot.
     Hozzájuk fordulhatunk kérdés esetén.

Munkatársakkal  
     Ők is hasonló munkát végeznek, mint mi.
     Dolgozhatunk együtt,
     egy csapatban.
     
     Vannak olyan munkatársak is,
     akik más területen dolgoznak.
     Ritkán találkozunk velük.

Munkahelyi társas készségek
2. számú emlékeztető

Kikkel dolgozunk együtt egy munkahelyen?
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A vezetőnk utasításait be kell tartanunk.
A munkatársainkkal együtt kell működnünk.
A munkahelyen mindenkivel 
udvariasan kell viselkedni.

A vezetőnkkel és a munkatársainkkal 
munkaidőben tudunk beszélni a feladatokról,
segítséget is kérhetünk tőlük.

Röviden megoszthatjuk egymással, 
hogy hogy vagyunk.
De bizalmas részleteket 
nem illik elmondani magunkról.
Például mesélhetünk arról,
hogy a Balatonnál jártunk.
De azt ne osszuk meg,
hogy ott nagyot vitatkoztunk a barátunkkal.

Munkaidőn és munkahelyen kívül 
ne vegyük fel a kapcsolatot munkatársunkkal
a beleegyezése nélkül.

Tilos bárkit szóban, a viselkedésünkkel 
vagy testileg bántani!

Mire figyeljünk a munkahelyen?

Munkahelyi társas készségek
2. számú emlékeztető

Egy munkahelyen sokféle ember dolgozik.
Legyünk mindenkivel nyitottak és elfogadóak.


